Delegationsmatrix

Stand:
Sachbearbeiter Bereichsleitung CFO CEO Gesellschafter
Beantragung Aufbereitung/Antrag Entscheidung Entscheidung Entscheidung
+ + +
Personal
Festeinstellungen X X f
Einstellung von Leiharbeitern / Zeitarbeitern < 6 Monate X X oder
Aushédnge HR oder BR X X oder
Beschiftigung von Familienanghdérigen X X oder
Arbeitsvertrdge oder deren inhaltliche Verédnderung X X oder
Lohnerh6hungen / Leistungszulagen / Sonderprédmien X oder
Berechnung 1st line Tantieme X X X
Fixierung von Zielvereinbarungen (1st Line) X X X
Spenden an pol. Org. oder Sponsering X X n—
Buchhaltung / Controlling
Genehmigung Reisekostenvorschiisse X
Freigabe Kreditlinien (Kunden) X X oder
Freigabe von Lieferungen in "Embargolénder” X X
Freigabe zur Verschrottung von Anlagevermégen X X oder
Freigabe Zahlungslauf (Kreditoren) X X oder
Erstellung Invest Antrége X X X oder
Abgabe Umsatzsteuervoranmeldung X X oder
Abgabe Steuererkldrung X
Konstruktion / Entwicklung
Konformitétserkldrungen (CE Beauftragter)
Patentanmeldungen
Geheimhaltungsvereinbarungen (NDA) X X oder
Einkauf / Beschaffung
Bestandsgefiihrtes Material (pro Order)
- Bestellungen < 5 k X
- Bestellungen > 6 k < 100 k X
- Bestellungen > 100k < 500k X X X
- Bestellungen > 500k X X X
Lieferantenwechsel /-auswahl Qualitat/Tech/EK X X
Rahmenvereinbarungen gréBer 50.000€ pro Jahr X X X
Preiserh6hungen gréBBer 1% von Lieferanten X X oder
Leasingvertrage X X oder
Mietvertrége X X oder
Abschluss von Versicherungen X X oder
Vertrieb/Service
Abgabe Angebote ggf. Q-Com X X X
Freigabe von Preislisten/Rabattstaffeln X X
Freigabe Provisonen (Vertriebsmitarbeiter/Aussendienstler) X X
Gutschriften an Kunden (inkl. Service) X X
Verldngerung Zahlungsziele an Kunden X oder
Produktion/Logistik
Verschrottungen pro Artikel < 1000 X
Verschrottungen pro Artikel > 1000 X X oder
All i
Freigabe Dienstreisen (EUROPA) X X oder
Freigabe Dienstreisen (CONTINENTAL) X oder X
MaBnahmen zur Arbeitssicherheit bis 500€ X
Genehmigung neuer Dienstfahrzeuge geméaR Richtlinie X oder X
Rechts- und Beratungskonsultationen gréi3e 5k€/Jahr X X oder
CAPEX (Investantrédge) X X oder
Geschaftsordnung
Gesellschaft 1 X
Gesellschaft 2 X
Gesellschaft 3 X
Kc ikation
nach auBen (Presse etc.) oder X
nach auBen (Steuerbehérden, Rechtsanwaélte, Notare etc.) X oder
Externe Dienstleister
Datenschutz
ISO Zertifizierer
Trade Compliance
Umwelt
Brandschutz
Unfallschutz/Arbeitssicherheit

zwingend erforderlich

X

oder

ist Hauptverantwortlichkeit bei der GF
ist Alternativentscheider bei Abwesenheit
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